OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI ZA OGLAS ZA PRIJAM  U DRŽAVNU SLUŽBU NA NEODREĐENO VRIJEME 


4. GLAVNO TAJNIŠTVO
4.3. Sektor za informacijske sustave, upravljanje imovinom i informiranje
4.3.2. Služba za upravljanje imovinom
4.3.2.2. Odjel za vozni park

· vozač pratitelj, redni broj 81. – 1 izvršitelj

Opis poslova:
· obavlja prijevoz državnih dužnosnika koji imaju pravo na korištenje službenog osobnog automobila;
· brine o redovitom održavanju, pranju i čišćenju službenog automobila;
· obavlja dnevni preventivni tehnički pregled službenog automobila kojeg koristi;
· predlaže otklanjanje uočenih kvarova na službenom automobilu;
· vodi putnu dokumentaciju;
· brine o putnim troškovima i utrošku goriva;
· obavlja poslove dostave pošte, spisa, akata, virmana i ostale dokumentacije Ministarstva na području grada Zagreba;
· obavlja hitne nabave za potrebe Ministarstva na temelju izdane narudžbenice;
· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.


Podaci o plaći radnih mjesta:
Plaću radnog mjesta državnog službenika čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.
Koeficijenti složenosti poslova radnih mjesta utvrđeni su Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi („Narodne novine“, broj 37/01, 38/01 - ispravak, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02 - ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 - ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14 i 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22, 139/22 i 26/23).


                                                                                Ministarstvo poljoprivrede


