OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI ZA JAVNI NATJEČAJ ZA PRIJAM  U DRŽAVNU SLUŽBU NA NEODREĐENO VRIJEME U MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE, ŠUMARSTVA I RIBARSTVA

4. GLAVNO TAJNIŠTVO

4.1. Sektor za ljudske potencijale, uredsko poslovanje i sigurnosne poslove

4.1.1. Služba za upravljanje ljudskim potencijalima

4.1.1.2. Odjel za planiranje i zapošljavanje

- suradnik - vježbenik redni broj 31. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· vodi upravni postupak u području službeničkih odnosa;

· pomaže u pripremi prijedloga plana prijma državnih službenika  i vježbenika;

· sudjeluje u postupku javnog natječaja za prijam u državnu službu, internog oglasa te oglasa za prijam na određeno vrijeme (utvrđivanje pravodobnosti i potpunosti pristiglih ponuda na javni natječaj, interni oglas i oglas za prijam na određeno vrijeme, sudjelovanje u provedbi testiranja kandidata, priprema rang liste prema evaluaciji komisije za provedbu javnog natječaja i internog oglasa,  vodi računa o rokovima izvršnosti rješenja o prijmu i sl.);

· priprema očitovanja i dokumentaciju  iz djelokruga Odjela, drugim tijelima;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

4.2. Sektor za pravne poslove

4.2.1. Služba za normativne poslove

4.2.1.1. Odjel za izradu propisa

- suradnik redni broj 56. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· sudjeluje u planiranju izrade i izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Ministarstva, uključujući usklađivanje zakonodavstva iz djelokruga Ministarstva s propisima EU, u suradnji s drugih ustrojstvenim jedinicama Ministarstva;  

· daje mišljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Ministarstva; 

· objedinjuje   primjedbe i prijedloge na prijedloge propisa iz djelokruga drugih tijela državne uprave;  

· pruža stručnu pomoć drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva iz područja izrade propisa i zakonodavstva EU; 

· sudjeluje u radu  povjerenstava i radnih tijela Ministarstva za izradu propisa

· izrađuje prijedloge odgovora na zastupnička pitanja

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.
4.2.1.2. Odjel za koordinaciju procjene učinaka propisa

- suradnik - vježbenik redni broj 59. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja  poslove iz područja  procjene učinaka propisa u skladu s posebnim zakonom

· razmatra primjedbe, prijedloge i mišljenja javnosti i zainteresirane javnosti na nacrt prijedloga iskaza; 

· daje mišljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Ministarstva u vezi procjene učinaka propisa;

· sudjeluje u radu  povjerenstava i radnih tijela Ministarstva za izradu propisa

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

4.3. Sektor za informacijske sustave, upravljanje imovinom i informiranje

4.3.1. Služba za informacijske sustave

- voditelj Službe redni broj 68. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· rukovodi Službom, organizira i koordinira rad unutar Službe, raspoređuje poslove i zadatke; 

· organizira, obavlja i nadzire poslove upravljanja informacijskim projektima/zadacima u razvoju, uspostavi i korištenju informacijskih sustava Ministarstva te povezivanju tih sustava sa sustavima drugih tijelima državne i javne uprave; 

· upravlja informacijskom i komunikacijskom tehnologijom;

· izrađuje planove upravljanja informacijskom i komunikacijskom tehnologijom;

· sudjeluje u provedbi nabave informacijskih resursa te interne i eksterne prezentacije i promocije informatičkih proizvoda i usluga; 

· omogućuje i nadzire primjenu normi i standarda u informatičkoj djelatnosti i implementaciji normi kvalitete u informatici; 

· omogućuje, organizira i nadzire kontrolu kvalitete informatičkih proizvoda i usluga, testiranje, praćenje rada, osiguravanje sigurnosti informacijsko komunikacijskog sustava,

· prati korištenje informatičkih resursa;

· nadzire poslove upravljanja problemima tehničke naravi (hardverskim, mrežnim i sistemskog softvera), poslove osiguranja ispravnosti računalne opreme, poslove trajne potpore, obuke i pružanja pomoći (tehničke i savjetodavne) svim korisnicima u primjeni programa, aplikacija ili tehnologija; 

· nadzire upravljanje informacijskim sustavima u ustanovama koje su u djelokrugu Ministarstva;

· vodi upravne postupke i rješava u upravnim stvarima;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

4.3.2. Služba za upravljanje imovinom

4.3.2.2. Odjel za vozni park

- voditelj Odjela redni broj 79. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· rukovodi radom Odjela; 

· koordinira i upravlja voznim parkom Ministarstva i pomoćno-tehničkim poslovima vezanim uz vozni park koji se osobito odnose na održavanje, raspoređivanje i plansko servisiranje službenih automobila;

· prati korištenje službenih automobila i daje prijedloge za poboljšanje;

· organizira vođenje propisanih očevidnika održavanju, servisima i korištenju službenih automobila 

· prati izvršenje plana korištenja, održavanja i servisiranja službenih automobila;  

·  razmatra i utvrđuje razloge te predlaže nabavu i/ili rashod službenih automobila;

·  sudjeluje u izradi ugovora i druge dokumentacije o stjecanju vlasništva ili korištenja službenih automobila;

· kontrolira svrsishodno i racionalno korištenje službenih automobila i pravodobno upozorava na uočene nepravilnosti, na povećanje troškova goriva, kilometraže i sl. te na obveze koje proizlaze iz sklopljenih ugovora o leasingu, stjecanju vlasništva i dr.;

· obavlja periodičnu neposrednu kontrolu stanja službenih automobila (ispravnost, registracija, osiguranje, vođenje putnih radnih listova, čistoća, opće stanje i sl.);

· priprema odštetne zahtjeve;

· vodi upravne postupke;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

6. UPRAVA ZA POLJOPRIVREDNO ZEMLJIŠTE, BILJNU PROIZVODNJU I TRŽIŠTE

6.1. Sektor za poljoprivredno zemljište

6.1.1. Služba za provedbu i kontrolu raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu države

6.1.1.2. Odjel za kontrolu raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu države

- suradnik redni broj 166. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja sve stručne poslove koji se odnose na izradu akata iz djelokruga Odjela;

· provodi manje složene postupke kontrole i praćenja raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu države i  programe raspolaganja koje provode jedinice lokalne i/ili područne (regionalne) samouprave te izrađuje suglasnosti na izrađene programe;

· sudjeluje u jednostavnim ili manje složenim postupcima davanja u zakup poljoprivrednog zemljišta od strane jedinica lokalne i/ili područne (regionalne) samouprave;

· vodi manje složene postupke davanja suglasnosti na odluke o izboru najpovoljnije ponude kod provedbe javnih natječaja za zakup poljoprivrednog zemljišta od strane jedinice lokalne i/ili područne (regionalne) samouprave; na odluke o izboru najpovoljnije ponude vezane uz zakup zajedničkih pašnjaka u vlasništvu države od strane jedinice lokalne i/ili područne (regionalne)  samouprave; na odluke o raspisivanju javnog natječaja kao i suglasnosti o izboru najpovoljnije ponude vezane za prodaju poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu države od strane jedinica lokalne i/ili područne (regionalne)  samouprave;

· sudjeluje u izradi očitovanja, prijedloga, stručnih podloga i drugih mišljenja državnim i javnim tijelima kao i fizičkim i pravnim osobama;

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.  

6.2. Sektor za biljnu proizvodnju i tržište

6.2.1. Služba za agroekologiju i ratarstvo

6.2.1.1. Odjel za ratarstvo
- viši savjetnik redni broj 202. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja stručne i upravne poslove vezane uz provođenje zakona i drugih propisa iz područja proizvodnje ratarskog bilja i zajedničke organizacije tržišta u sektorima žitarica, riže, šećera, sušene krme, sjemena, hmelja, lana i konoplje, duhana i sektora drugih proizvoda vezanih uz proizvodnju ratarskog bilja; 

· prati stanje u proizvodnji ratarskog bilja te programira i koordinira provedbu mjera zajedničke organizacije tržišta u sektorima iz svog djelokruga; 

· izrađuje prijedloge propisa u skladu s propisima EU  kojima se uređuje područje proizvodnje ratarskog bilja i zajedničke organizacije tržišta (javne intervencije i potpore za privatno skladištenje, pravila koja se odnose na stavljanje na tržište, ugovorni odnosi, posebne odredbe za pojedine sektore , trgovina s trećim zemljama, izvanredne mjere

· programira i koordinira državne potpore male vrijednosti u sektorima iz svog djelokruga

· koordinira izradu i provedbu propisa vezanih uz duhan kojima se u skladu s nacionalnim ciljevima uređuje proizvodnja i trgovina duhanom i duhanskim proizvodima

· sudjeluje u praćenju, izradi i provedbi propisa kojima se uređuje sustav uskladištenja i skladišnica za žitarice i industrijsko bilje;

· prati stanje u proizvodnji ratarskog bilja te programira i koordinira provedbu mjera zajedničke organizacije tržišta u sektorima iz svog djelokruga;

· provodi propis o suzbijanju zlouporabe droga u dijelu uzgoja industrijske konoplje;

· sudjeluje u izradi europskih propisa i drugih općih akata iz djelokruga Odjela za čiju provedbu izrađuje i predlaže provedbene propise na nacionalnoj razini; 

· izrađuje periodična izvješća o stanju u proizvodnji i sektorima iz djelokruga Odjela

· izrađuje analize i podloge iz potrebe programiranja potpore te mjera Strateškog plana iz djelokruga Odjela daje stručna mišljenja o načinu provedbe propisa iz svog djelokruga; 

· u prvom stupnju rješava i vodi Upisnik uvoznika i izvoznika duhana i duhanskih proizvoda, Upisnik obrađivača duhana, Upisnik marki duhanskih proizvoda koje se stavljaju na tržište RH, Upisnik proizvođača duhanskih proizvoda; 

· obavlja upravne i stručne poslove po Zakonu o suzbijanju zlouporabe droga po prenijetim nadležnostima;

· vodi upravne postupke izdavanja ovlaštenja skladištarima i koordinira u poslovima Sigurnosnog (indemnity) fonda te vođenja Upisnika ovlaštenih skladištara; 

· vodi propisane evidencije i upisnike iz djelokruga Odjela; 

· sudjeluje u radu tijela EU iz djelokruga Odjela; 

· surađuje s nadležnim institucijama u području provedbe propisa;

· priprema nacionalna stajališta u tijelima EU;

· obavještava Europsku komisiju sukladno propisima iz svoga djelokruga; 

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

6.3. Sektor fitosanitarne politike

6.3.2. Služba za sredstva za zaštitu bilja

6.3.2.2. Odjel za održivu uporabu pesticida

- viši savjetnik redni broj 236. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· prati propise i radi na upravnim i stručnim poslovima iz područja održive uporabe pesticida i ostataka pesticida; 

· sudjeluje u pripremi nacrta propisa, uputa, priručnika i publikacija iz djelokruga Odjela;

· sudjeluje u pripremi nacrta Nacionalnog akcijskog plana o smanjenju rizika od uporabe pesticida (NAP) i prati njegovu provedbu te sudjeluje u njegovoj reviziji, koordinira radnu grupu i ključne dionike koji sudjeluju u izradi NAP-a; 

· priprema nacrte Nacionalnog programa praćenja ostataka pesticida u hrani;

· vodi upravni postupak ovlašćivanja službenih i referentnih laboratorija za potrebe službene kontrole praćenja (monitoringa) ostataka pesticida u i na hrani;

· sudjeluje na uspostavi i održavanju sustava izobrazbe profesionalnih korisnika pesticida, distributera i savjetnika;

· sudjeluje na uspostavi i održavanju sustava redovitih pregleda strojeva za primjenu pesticida;

· promiče temeljna načela integrirane zaštite bilja od štetnih organizama;

· vodi potrebne evidencije, upisnike, izrađuje izvješća, unosi podatke u FIS;

· priprema odgovore na upite i daje mišljenja;

· surađuje sa ovlaštenim pravnim ili fizičkim osobama za provedbu izobrazbe, ovlaštenim zavodima za izobrazbu službenika ovlaštenih ispitnih stanica i ovlaštenim ispitnim stanicama za redoviti pregled strojeva za primjenu pesticida; 

· surađuje s drugim državnim tijelima, institucijama, EU institucijama i njihovim stručnim tijelima, državama članicama EU, regionalnim i međunarodnim organizacijama, dionicima, interesnim skupinama i javnošću;

· sudjeluje u radu radnih grupa i panela te na ostalim sastancima, 

· priprema stručne sastanke, radionice i radne grupe i sl.

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

8. UPRAVA ZA STRUČNU PODRŠKU RAZVOJU POLJOPRIVREDE

8.2. Sektor za savjetovanje i podršku razvoja poslovanja mladih poljoprivrednika

8.2.2. Služba za savjetodavnu podršku korištenja mjera ruralnog razvoja

8.2.2.2. Odjel za podršku razvoju nepoljoprivrednih djelatnosti na poljoprivrednim gospodarstvima

- suradnik redni broj 352. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja jednostavne savjetodavne poslove, sukladno svojoj specijalnosti;

· surađuje u planiranju i izvođenju aktivnosti s voditeljem Odjela ;

· daje stručne savjete, instrukcije i vodi praktična predočenja iz područja korištenja mjera ruralnog razvoja;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.
8.3. Sektor za organizaciju savjetodavnog rada i informiranje

8.3.1. Služba za organizaciju i koordinaciju savjetodavnog rada

8.3.1.1. Odjel za planiranje, stručno obrazovanje i osposobljavanje poljoprivrednika

- viši savjetnik redni broj 362. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja najsloženije savjetodavne poslove, sukladno svojoj specijalnosti;

· surađuje u planiranju i izvođenju aktivnosti s voditeljem Odjela; 

· priprema očitovanja i dokumentaciju iz djelokruga Službe;

· provodi poslove provedbe nacionalnih i EU programa i mjera ruralnog razvoja, sudjeluje u pripremi i provedbi programa obrazovanja i osposobljavanja poljoprivrednika; 

· koordinira strategiju komunikacije i prijenosa informacija prema Područnim službama za stručnu podršku;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.
- savjetnik redni broj 363. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja složene savjetodavne poslove, sukladno svojoj specijalnosti;

· surađuje u planiranju i izvođenju aktivnosti s voditeljem Odjela;

· daje stručne savjete, instrukcije;

· provodi poslove provedbe nacionalnih i EU programa i mjera ruralnog razvoja, sudjeluje u pripremi i provedbi programa obrazovanja i osposobljavanja poljoprivrednika;

· koordinira strategiju komunikacije i prijenosa informacija prema Područnim službama za stručnu podršku;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.
9. UPRAVA ZA VETERINARSTVO I SIGURNOST HRANE

9.2. Sektor za zdravlje i dobrobit životinja

9.2.1. Služba za zdravlje i dobrobit životinja

9.2.1.2. Odjel za krizno planiranje, biosigurnost i procjenu rizika

- viši savjetnik redni broj 547. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· prati i usklađuje pravne propise RH s propisima EU, preporukama WOAH-a i znanstveno prihvaćenim preporukama iz područja zdravlja životinja;

· izrađuje i unaprjeđuje programe iskorjenjivanja i kontrole bolesti životinja, uključujući i vrstu troškova provedbe programa te hitne mjere sukladno Uredbi 2021/690; 

· obavlja poslove strateškog planiranja, upravljanja i kontrole korištenja sredstava EU u okviru Programa Unije u financijskom razdoblju 2021. – 2027.;

· sudjeluje u izradi izvješća o provedbi programa koji se sufinanciraju iz fondova, programa i sredstava EU;

· izrađuje preporuke i detaljne smjernice o provedbi određenih  programa;

· obavlja poslove u vezi planiranja mjera koje se provode u kriznim situacijama; 

· izrađuje i ažurira krizne planove i priručnike iz područja zdravlja životinja; 

· organizira vježbe simulacije izbijanja zaraznih bolesti životinja i procjene primjenjivosti i učinkovitosti Kriznih planova na terenu; 

· izrađuje i razmjenjuje informacije u vezi kriznog planiranja s drugim državnim i/ili lokalnim tijelima, institucijama, udrugama te drugima zainteresiranima u zemlji i inozemstvu; 

· sudjeluje u radu epidemiološke jedinice;

· identificira tehničke nedostatke (komunikacija, provedba, uključeni subjekti i sl.) koji izravno utječu na brzinu i učinkovitost provedbe kriznih mjera;

· organizira specifičnu edukaciju za veterinare u vezi s mjerama koje se poduzimaju u kriznim situacijama; 

· sudjeluje u izradi i usklađivanju propisa (koji se odnose na kontrolu zdravlja životinja i krizno planiranje) s propisima EU; 

· radi na uspostavi, unaprjeđivanju i funkcioniranju informacijskog sustava o kretanju i kontroli bolesti životinja; 

· sudjeluje u izradi izvješća o provedbi mjera u kriznim situacijama koji se sufinanciraju iz fondova, programa i sredstava EU;

· sudjeluje u stručnim radnim skupinama na nacionalnoj razini te na razini Europske komisije, WOAH-a, EFSA-e i drugih relevantnih tijela, po pitanjima epidemiologije bolesti životinja i zoonoza;

· komunicira i priprema odgovarajuća izvješća vezano uz izvješćivanje i prijavu pojave sumnje i/ili potvrde bolesti životinja prema Europskoj komisiji, WOAH-u, susjednim državama i drugim državama i/ili nacionalnim tijelima, veterinarskoj službi, farmerima, medijima i drugim zainteresiranima; 

· ažurira podatke o pojavi sumnje i/ili potvrde bolesti životinja;

· izrađuje izvješća o bolestima životinja; 

· provodi analize podataka o pojavi i kretanju bolesti životinja osobito u smislu mogućnosti brze analize i otkrivanja veličine opasnosti koju predstavlja određena bolesti životinja; 

· provodi analize pojave i rasprostranjenosti bolesti ili drugih stanja u populaciji životinja; 

· analizira faktore koji utječu na pojavu bolesti i daje preporuke za kontrolu i sprječavanje buduće pojave ili iskorjenjivanja bolest sudjeluje u izradi standarda biosigurnosti u uzgojima životinja te izrađuje vodiče i upute o biosigurnosti; 

· sudjeluje u izradi smjernica o postupcima izvješćivanja u odnosu na bolesti životinja;

· unaprjeđuje protokole izvješćivanja; 

· sudjeluje u unaprjeđivanju informacijskog sustava o pojavi i kretanju bolesti životinja u odnosu na brzo i odgovarajuće izvješćivanje o sumnji ili pojavi bolesti;

· izrađuje smjernice za posjednike životinja u odnosu na izvješćivanje u vezi naročito opasnih zaraznih bolesti životinja; 

· izrađuje preliminarne procjene o izbijanju bolesti; 

· sudjeluje u organizaciji službenih kontrola iz područja zdravlja životinja;

· sudjeluje u organizaciji provedbe drugih službenih aktivnosti iz područja zdravlja životinja; 

· vodi upravni postupak;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

- viši savjetnik redni broj 548. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· prati i usklađuje pravne propise RH s propisima EU, preporukama WOAH-a i znanstveno prihvaćenim preporukama iz područja zdravlja životinja;

· prati i usklađuje pravne propise RH s propisima EU, preporukama WOAH-a i znanstveno prihvaćenim preporukama iz područja zdravlja životinja;

· izrađuje i unaprjeđuje programe iskorjenjivanja i kontrole bolesti životinja, uključujući i vrstu troškova provedbe programa te hitne mjere sukladno Uredbi 2021/690;

· obavlja poslove strateškog planiranja, upravljanja i kontrole korištenja sredstava EU u okviru Programa Unije u financijskom razdoblju 2021. – 2027.;

·  sudjeluje u izradi izvješća o provedbi programa koji se sufinanciraju iz fondova, programa i sredstava EU;

· sudjeluje u izradi izvješća o provedbi programa koji se sufinanciraju iz fondova, programa i sredstava EU;

· izrađuje preporuke i detaljne smjernice o provedbi tih programa;

· obavlja poslove u vezi planiranja mjera koje se provode u kriznim situacijama; 

· izrađuje i ažurira krizne planove i priručnike iz područja zdravlja životinja 

· organizira vježbe simulacije izbijanja zaraznih bolesti životinja i procjene primjenjivosti i učinkovitosti Kriznih planova na terenu; 

· sudjeluje u radu epidemiološke jedinice;

· sudjeluje u izradi i dostavi izvješća o provedbi mjera u kriznim situacijama koji se sufinanciraju iz fondova, programa i sredstava EU;

· izrađuje i razmjenjuje informacije u vezi kriznog planiranja s drugim državnim i/ili lokalnim tijelima, institucijama, udrugama te drugima zainteresiranima u zemlji i inozemstvu; 

· izrađuje godišnji program za unaprjeđenje postojećih i izradu novih Kriznih planova, sukladno propisima i stanju zdravlja životinja na terenu; 

· sudjeluje u stručnim radnim skupinama na nacionalnoj razini te na razini Europske komisije, WOAH-a, EFSA-e i drugih relevantnih tijela, po pitanjima epidemiologije bolesti životinja i zoonoza;

· identificira tehničke nedostatke (komunikacija, provedba, uključeni subjekti i sl.) koji izravno utječu na brzinu i učinkovitost provedbe kriznih mjera;

· inicira i koordinira izradu kriznih planova za dijagnostičke laboratorije;

· organizira specifičnu edukaciju za veterinare u vezi s mjerama koje se poduzimaju u kriznim situacijama; sudjeluje u izradi i usklađivanju propisa (koji se odnose na kontrolu zdravlja životinja i krizno planiranje) s propisima EU; 

· radi na uspostavi, unaprjeđivanju i funkcioniranju informacijskog sustava o kretanju i kontroli bolesti životinja; 

· komunicira i priprema odgovarajuća izvješća vezano uz izvješćivanje i prijavu pojave sumnje i/ili potvrde bolesti životinja prema Europskoj komisiji, WOAH-u, susjednim državama i drugim državama i/ili nacionalnim tijelima, veterinarskoj službi, farmerima, medijima i drugim zainteresiranima; 

· ažurira podatke o pojavi sumnje i/ili potvrde bolesti životinja;

· izrađuje izvješća o bolestima životinja; 

· provodi analize podataka o pojavi i kretanju bolesti životinja osobito u smislu mogućnosti brze analize i otkrivanja veličine opasnosti koju predstavlja određena bolesti životinja; 

· provodi analize pojave i rasprostranjenosti bolesti ili drugih stanja u populaciji životinja; 

· analizira faktore koji utječu na pojavu bolesti i daje preporuke za kontrolu i sprječavanje buduće pojave ili iskorjenjivanja bolesti; 

· sudjeluje u izradi standarda biosigurnosti u uzgojima životinja te izrađuje vodiče i upute o biosigurnosti predlaže metode za otkrivanje, kvantificiranje i istraživanje direktno i indirektno uzročnih i često interaktivnih karakteristika odnosno faktora bolesti; 

· sudjeluje u izradi smjernica o postupcima izvješćivanja u odnosu na bolesti životinja;

· unaprjeđuje protokole izvješćivanja; 

· sudjeluje u unaprjeđivanju informacijskog sustava o pojavi i kretanju bolesti životinja u odnosu na brzo i odgovarajuće izvješćivanje o sumnji ili pojavi bolesti;

· izrađuje smjernice za posjednike životinja u odnosu na izvješćivanje u vezi naročito opasnih zaraznih bolesti životinja; 

· izrađuje preliminarne procjene o izbijanju bolesti; 

· sudjeluje u organizaciji službenih kontrola iz područja zdravlja životinja;

· sudjeluje u organizaciji provedbe drugih službenih aktivnosti iz područja zdravlja životinja; 

· vodi upravni postupak;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

9.3. Sektor za sigurnost hrane i veterinarsko javno zdravstvo

9.3.1. Služba za sigurnost hrane

9.3.1.1. Odjel za opće principe sigurnosti hrane

- suradnik redni broj 567. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· vodi upravne postupke odobravanja objekata u poslovanju s hranom; 

· vodi upravne postupke registriranja objekata u poslovanju s hranom životinjskog podrijetla;

· vodi postupak i rješava u upravnim stvarima registriranja objekata u poslovanju s hranom životinjskog podrijetla u primarnoj proizvodnji;

· sudjeluje u izradi općih propisa o sigurnosti hrane, propisa o općim zahtjevima higijene i o mikrobiološkim kriterijima za hranu; 

· sudjeluje u izradi propisa o označavanju i sljedivosti hrane; 

· izrađuje propise vezane uz pravila uspostave nacionalne mreže nadležnih javnopravnih tijela u području sigurnosti hrane i hrane za životinje te propisuje postupak i rokove izdavanja znanstvenog mišljenja te pružanja znanstvene i tehničke pomoći nadležnom tijelu od strane Hrvatske agencije za poljoprivredu i hranu;

·  izrađuje procedure, vodiče i druge dokumente iz djelokruga rada; 

· procjenjuje vodiče dobre higijenske i dobre proizvođačke prakse izrađene od strane udruge proizvođača; 

· sudjeluje i prati rad Codexovih odbora iz djelokruga rada, surađuje s tijelima nadležnima za sigurnost hrane trećih država;

· izrađuje stručna mišljenja i upute za primjenu podzakonskih propisa iz područja općih principa sigurnosti hrane;

· vodi registre, evidencije, upravne i neupravne postupke u okviru djelokrugu rada Odjela; 

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.

11. UPRAVA ZA POLJOPRIVREDNU POLITIKU, EU I MEĐUNARODNU SURADNJU

11.2. Sektor za EU poslove i međunarodnu suradnju

11.2.1. Služba za EU poslove

11.2.1.2. Odjel za zakonodavstvo EU i programe pomoći

- viši savjetnik redni broj 715. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· izvršava poslove vezane uz izradu i praćenje provedbe godišnjih Programa za preuzimanje i provedbu pravne stečevine EU iz djelokruga Ministarstva; 

· provodi aktivnosti vezane uz postupke zbog povrede prava EU u okviru pravne stečevine iz djelokruga Ministarstva; 

· pruža stručnu pomoć ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u pripremi očitovanja vezano uz postupke zbog povrede prava te prati tijek tih postupaka;

· provodi aktivnosti vezane uz izradu očitovanja te potrebe za uključivanjem u tužbe Suda EU u djelokrugu Ministarstva izvršava poslove vezane uz mehanizme EU (TRIS i PCP);

· sudjeluje u aktivnostima koje se odnose na projekte iz I. komponente IPA programa, CARDS i PHARE,

· provodi aktivnosti vezane uz Twinning-out i TAIEX program;

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.

11.2.3. Služba za usklađivanje s EU strategijama i međunarodnim obvezama

11.2.3.1. Odjel za strategije u području istraživanja i razvoja

- viši savjetnik redni broj 730. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· izvršava poslove vezane uz: suradnju i praćenje aktivnosti nadležnih tijela u Republici Hrvatskoj i u Europskoj komisiji radi pripreme izvješća o provedbi strategije biogospodarstva; promicanje i koordinaciju sudjelovanja hrvatskih predstavnika u istraživačkim programima Europske unije i drugim međunarodnim programima iz područja istraživanja, razvoja i inovacija u sektorima iz nadležnosti Ministarstva; radi na razvijanju strateških i akcijskih  planova povezanih s uvođenjem novih tehnologija u poljoprivredi;

· sudjeluje u radu radnih tijela Europske unije, posebno Opće uprave za istraživanja i inovacije, regionalnih i makroregionalnih organizacija, inicijativa i partnerstava; 

· sudjeluje u aktivnostima promocije, unaprjeđenja znanja i podizanja svijesti o održivom, kružnom biogospodarstvu;

· surađuje s nadležnim tijelima u Republici Hrvatskoj i u EK  te priprema izvješća o provedbi strategije biogospodarstva;

· priprema i zastupa stajališta Republike Hrvatske;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.
- suradnik - vježbenik redni broj 731. – 1 izvršitelj

Opis poslova:

· sudjeluje i pomaže u poslovima vezanim uz: suradnju i praćenje aktivnosti nadležnih tijela u Republici Hrvatskoj i u Europskoj komisiji radi pripreme izvješća o provedbi strategije biogospodarstva; promicanje i koordinaciju sudjelovanja hrvatskih predstavnika u istraživačkim programima Europske unije i drugim međunarodnim programima iz područja istraživanja, razvoja i inovacija u sektorima iz nadležnosti Ministarstva;  rad tijela Europske unije, posebno Opće uprave za istraživanja i inovacije i makroregionalnih organizacija;sudjeluje u aktivnostima promocije, unaprjeđenja znanja i podizanja svijesti o biogospodarstvu; 

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.
12. UPRAVA RIBARSTVA

12.4. Sektor ribarske inspekcije

12.4.3. Područna službi ribarske inspekcije Rijeka

viši ribarski inspektor redni broj 827. – 1 izvršitelj 
Opis poslova:

· obavlja inspekcijski nadzor nad provedbom odredbi zakonskih i podzakonskih propisa iz djelokruga akvakulture, morskog i slatkovodnog ribarstva, kao i propisa kojima je uređen legalitet nadziranih subjekata;

· nadzire mjere upravljanja biološkim bogatstvima mora i kopnenih voda, mjere reguliranja akvakulture,  mjere reguliranja gospodarskog,  športskog i znanstvenog ribolova;

· provodi stručno osposobljavanje inspektora te ovlaštenih službenika za obavljanje inspekcijskog nadzora u području morskog i slatkovodnog ribarstva; 

· sudjeluje u provedbi nadzora i kontrole u okviru međunarodnih ugovora;

· poduzima mjere propisane zakonima i propisima te rješava o upravnim stvarima iz djelokruga Službe;

· vodi upravni postupak i rješava o upravnim stvarima;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

13. UPRAVA ZA STOČARSTVO I KVALITETU HRANE 

13.1. Sektor za stočarsku proizvodnju

13.1.1. Služba za govedarstvo, ovčarstvo i kozarstvo

13.1.1.2. Odjel za ovčarsku i kozarsku proizvodnju i tržište

- suradnik redni broj 870.– 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja stručne poslove temeljem posebnog propisa o uzgoju domaćih životinja iz djelokruga rada Odjela;

· prati uspostavu uzgojnih organizacija i nadzire njihov rad;

· sudjeluje u pripremi materijala te po potrebi sudjeluje u radu tijela Europskih institucija na pripremanju propisa i drugih općih akata iz područja ovčarstva i kozarstva;

· sudjeluje u izradi europskih propisa i općih akata iz područja stočarstva;

· sudjeluje u provedbi obaveza preuzetih iz međunarodnih sporazuma i konvencija te provedbi pravne stečevine EU;

· sudjeluje u izradi sektorskih analiza i podloga za potrebe programiranja, revidiranja i izmjena europske i nacionalne poljoprivredne politike;

· sudjeluje u pripremi i upućivanju na usvajanja strategije, programe i akcijske planove;

· sudjeluje u provedbi intervencije CIS(32) – Proizvodno vezana potpora dohotku, podintervencije 32.04. – Ovce i koze; ENVCLIM(70) – Obveze u području okoliša i klime te druge obveze upravljanja, 70.06.05. Dobrobit životinja u ovčarstvu te 70.03. – Očuvanje ugroženih izvornih pasmina domaćih životinja;

· prati i analizira stanje u provedbi uzgojno selekcijskog rada u ovčarstvu i kozarstvu te predlaže poduzimanje odgovarajućih mjera;

· prati provedbu genetske izgradnje u ovčarstvu i kozarstvu uključujući očuvanje izvornih i zaštićeni pasmina ovaca i koza te uvođenje novih tehnika selekcije u uzgoju ovaca i koza;

· sudjeluje u izradi nacrta zakona i provedbenih propisa iz područja uzgoja domaćih životinja;

· sudjeluje u provedbi mjera uređenja tržišta poljoprivrednih proizvoda u sektoru ovčarstva i kozarstva;

· obavlja upravne i stručne poslove i vodi propisane evidencije (upisnike, propise i sl.) prema posebnom propisu o uzgoju domaćih životinja;

· surađuje sa stručnim i znanstvenim ustanovama iz područja poljoprivrede i stočarstva;

· izrađuje informativne i stručne publikacije te provodi  organizaciju stručnih skupova iz djelokruga rada Odjela;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

13.1.2. Služba za svinjogojstvo, peradarstvo i pčelarstvo
13.1.2.1. Odjel za svinjogojsku proizvodnju i tržište
- suradnik redni broj 874.– 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja stručne poslove temeljem posebnog propisa o uzgoju domaćih životinja iz djelokruga rada Odjela;

· prati uspostavu uzgojnih organizacija i nadzire njihov rad;

· sudjeluje u pripremi materijala te po potrebi sudjeluje u radu tijela Europskih institucija na pripremanju propisa i drugih općih akata iz područja svinjogojstva;

· sudjeluje u izradi europskih propisa i općih akata iz područja stočarstva;

· sudjeluje u provedbi obaveza preuzetih iz međunarodnih sporazuma i konvencija te provedbi pravne stečevine EU;

· sudjeluje u izradi sektorskih analiza i podloga za potrebe programiranja, revidiranja i izmjena europske i nacionalne poljoprivredne politike;

· sudjeluje u pripremi i upućivanju na usvajanja strategije, programe i akcijske planove;

· sudjeluje u provedbi intervencije ENVCLIM(70) – Obveze u području okoliša i klime te druge obveze upravljanja; 70.06.02. Dobrobit životinja u svinjogojstvu te 70.03.- Očuvanje ugroženih izvornih pasmina domaćih životinja;

· prati i analizira stanje u provedbi uzgojno selekcijskog rada u svinjogojstvu te predlaže poduzimanje odgovarajućih mjera;

· prati provedbu genetske izgradnje u svinjogojstvu uključujući očuvanje izvornih i zaštićeni pasmina svinja te uvođenje novih tehnika selekcije u uzgoju svinja;

· sudjeluje u izradi nacrta zakona i provedbenih propisa iz područja uzgoja domaćih životinja;

· sudjeluje u provedbi mjera uređenja tržišta poljoprivrednih proizvoda u sektoru svinjogojstva;

· obavlja upravne i stručne poslove i vodi propisane evidencije (upisnike, propise i sl.) prema posebnom propisu o uzgoju domaćih životinja;

· surađuje sa stručnim i znanstvenim ustanovama iz područja poljoprivrede i stočarstva;

· izrađuje informativne i stručne publikacije te provodi  organizaciju stručnih skupova iz djelokruga rada Odjela;

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

13.1.2.2. Odjel za peradarstvo i pčelarstvo

- suradnik redni broj 878.– 1 izvršitelj

Opis poslova:

· obavlja stručne poslove temeljem posebnog propisa o uzgoju domaćih životinja iz djelokruga rada Odjela;

· prati uspostavu uzgojnih organizacija i nadzire njihov rad;

· sudjeluje u pripremi materijala te po potrebi sudjeluje u radu tijela Europskih institucija na pripremanju propisa i drugih općih akata iz područja peradarstva i pčelarstva;

· sudjeluje u izradi europskih propisa i općih akata iz područja stočarstva;

· sudjeluje u provedbi obaveza preuzetih iz međunarodnih sporazuma i konvencija te provedbi pravne stečevine EU;

· sudjeluje u izradi sektorskih analiza i podloga za potrebe programiranja, revidiranja i izmjena europske i nacionalne poljoprivredne politike;

· sudjeluje u pripremi i upućivanju na usvajanja strategije, programe i akcijske planove;

· sudjeluje u provedbi intervencije ENVCLIM(70) – Obveze u području okoliša i klime te druge obveze upravljanja; 70.06.03. Dobrobit životinja u peradarstvu te 70.03. - Očuvanje ugroženih izvornih pasmina domaćih životinja; izravno sudjeluje u provedbi Sektorska potpora – Pčelarski proizvodi: 55.1.a.01.- Savjetodavne usluge, tehnička pomoć, obuka, informacije i razmjena najboljih praksi, uključujući umrežavanje, za pčelare i pčelarske organizacije; 55.1.b.01. - Nabava novih pomagala, pribora i opreme; 55.1.b.02. - Suzbijanje nametnika i bolesti u košnicama, naročito varooze; 55.1.b.03. - Racionalizacija selećeg pčelarstva; 55.1.c.01. - Podrška laboratorijima za analizu pčelarskih proizvoda, gubitaka pčela ili pada produktivnosti i tvari potencijalno toksičnih za pčele; 55.1.d.01. - Očuvanje ili povećanje postojećeg broja košnica, uključujući uzgoj pčela; 55.1.e.01. - Suradnja sa specijaliziranim tijelima za provedbu istraživačkih programa u području pčelarstva i pčelarskih proizvoda; 55.1.f.01. - Promocija, komunikacija i marketing, uključujući aktivnosti praćenja tržišta i aktivnosti usmjerene posebno na podizanje svijesti potrošača o kvaliteti pčelarskih proizvoda;

· prati i analizira stanje u provedbi uzgojno selekcijskog rada u peradarstva i pčelarstva te predlaže poduzimanje odgovarajućih mjera;

· prati provedbu genetske izgradnje u peradarstvu i pčelarstvu uključujući očuvanje izvornih i zaštićeni pasmina peradi i pčela te uvođenje novih tehnika selekcije u uzgoju peradi i pčela;

· sudjeluje u izradi nacrta zakona i provedbenih propisa iz područja uzgoja domaćih životinja;

· sudjeluje u provedbi mjera uređenja tržišta poljoprivrednih proizvoda u sektoru peradarstva i pčelarstva;

· obavlja upravne i stručne poslove i vodi propisane evidencije (upisnike, propise i sl.) prema posebnom propisu o uzgoju domaćih životinja; 

· surađuje sa stručnim i znanstvenim ustanovama iz područja poljoprivrede i stočarstva; 

· izrađuje informativne i stručne publikacije te provodi  organizaciju stručnih skupova iz djelokruga rada Odjela; 

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

13.1.3. Služba za uzgoj kopitara i banku gena domaćih životinja

13.1.3.1. Odjel za uzgoj kopitara

- suradnik redni broj 882.– 1 izvršitelj

Opis poslova:

· provodi poslove u području uzgoja i sustava identifikacije i registracije kopitara, prati i analizira stanje u provedbi uzgojno selekcijskog rada te predlaže poduzimanje uzgojno selekcijskih mjera iz djelokruga rada Odjela, mjera genetske izgradnje i uvođenja novih metoda selekcije u uzgoju kopitara;

· sudjeluje u izradi europskih propisa i općih akata iz područja stočarstva;

· sudjeluje u provedbi obaveza preuzetih iz međunarodnih sporazuma i konvencija te provedbi pravne stečevine EU;

· sudjeluje u izradi sektorskih analiza i podloga za potrebe programiranja, revidiranja i izmjena europske i nacionalne poljoprivredne politike;

· sudjeluje u pripremi ii upućivanju na usvajanja strategije, programe i akcijske planove;

· sudjeluje u provedbi intervencije ENVCLIM(70) – Obveze u području okoliša i klime te druge obveze upravljanja, 70.03. – Očuvanje ugroženih izvornih pasmina domaćih životinja;

· sudjeluje u izradi nacionalnih i europskih propisa i drugih općih akata iz djelokruga rada Odjela za čiju provedbu na nacionalnoj razini izrađuje i predlaže provedbene propise;

· provodi poslove i izrađuje upute i procedure vezane za provedbu sustava označavanja, evidencije i registracije kopitara s ciljem organizacije i provedbe cjelokupnog sustava označavanja i registracije te pohrane podataka u središnju elektronsku bazu podataka (Središnji registar kopitara – u daljnjem tekstu SRK); 

· obavlja stručne poslove temeljem posebnog propisa o uzgoju domaćih životinja iz djelokruga rada Odjela;

· prati uspostavu uzgojnih organizacija i nadzire njihov rad;

· sudjeluje u pripremi materijala te po potrebi sudjeluje u radu tijela Europskih institucija na pripremanju propisa i drugih općih akata iz područja uzgoja kopitara;

· prati i analizira stanje u provedbi uzgojno selekcijskog rada u uzgoju kopitara te predlaže poduzimanje odgovarajućih mjera;

· prati provedbu genetske izgradnje u uzgoju kopitara uključujući očuvanje izvornih i zaštićeni pasmina kopitara te uvođenje novih tehnika selekcije u uzgoju kopitara;

· sudjeluje u izradi nacrta zakona i provedbenih propisa iz područja uzgoja domaćih životinja;

· sudjeluje u provedbi mjera uređenja tržišta poljoprivrednih proizvoda u sektoru uzgoja kopitara;

· obavlja upravne i stručne poslove i vodi propisane evidencije (upisnike, propise i sl.) prema posebnom propisu o uzgoju domaćih životinja; 

· surađuje sa stručnim i znanstvenim ustanovama iz područja poljoprivrede i stočarstva; 

· izrađuje informativne i stručne publikacije te provodi  organizaciju stručnih skupova iz djelokruga rada Odjela; 

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

13.1.3.2. Područni odjel za Banku gena domaćih životinja Križevci
- savjetnik redni broj 886.– 1 izvršitelj

Opis poslova:

· sudjeluje u izradi nacionalnih i europskih propisa i drugih općih akata iz djelokruga rada Odjela za čiju provedbu na nacionalnoj razini izrađuje i predlaže provedbene propise;

· sudjeluje u izradi europskih propisa i općih akata iz područja stočarstva;

· sudjeluje u provedbi obaveza preuzetih iz međunarodnih sporazuma i konvencija te provedbi pravne stečevine EU;

· sudjeluje u izradu sektorskih analiza i podloga za potrebe programiranja, revidiranja i izmjena europske i nacionalne poljoprivredne politike;

· sudjeluje u pripremi i upućivanju na usvajanja strategije, programe i akcijske planove;

· sudjeluje u provedbi intervencije ENVCLIM(70) – Obveze u području okoliša i klime te druge obveze upravljanja, 70.05. – Potpora za očuvanje, održivo korištenje i razvoj genetskih izvora u poljoprivredi;

· praćenje i upravljanje genetskom raznolikosti kroz procjene populacijskih i genetskih parametara u populacijama izvornih i zaštićenih pasmina domaćih životinja u svrhu očuvanja; 

· organizira postupke prikupljanja, obrade, pohrane, čuvanja i distribucije genetskog materijala u Banci gena domaćih životinja RH (u daljnjem tekstu Banka gena), sukladno propisanim postupcima; pohranjuje informacije o sakupljenom genetskom materijalu koji se sprema u zbirku Banke gena, te iste dokumentira u dokumentacijsko-informacijskom sustavu vođenja Banke gena na osnovi temeljnih informacija; 

· provodi molekularne i druge laboratorijske analize na biološkim uzorcima domaćih životinja te uvodi postupke i tehnike kriokonzervacije tkiva sukladno važećim procedurama;

· sudjeluje u radu tijela europskih institucija, priprema i iznosi službena stajališta, stručna mišljenja i prijedloge, daje ocjene stanja i sudjeluje u izradi europskih propisa i drugih općih akata iz djelokruga za čiju provedbu izrađuje i predlaže provedbene propise na nacionalnoj razini; 

· izvještava europske institucije o mjerama koje provodi sukladno posebnim propisima; 

· sudjeluje u praćenju provedbi međunarodnih projekata te surađuje sa stručnim i znanstvenim ustanovama iz područja poljoprivrede i stočarstva;

· izrađuje i koordinira izradu informativnih i stručnih publikacija iz djelokruga rada Odjela;

· organizira i koordinira organizaciju stručnih skupova iz djelokruga rada Odjela;

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.

13.3. Sektor za kvalitetu hrane

13.3.1. Služba za kvalitetu hrane i informiranje o hrani

13.3.1.2. Odjel za Codex Alimentarius i kvalitetu hrane

- viši savjetnik redni broj 925.– 1 izvršitelj

Opis poslova:

· prati, izrađuje i analizira propise, vodiče i ostale dokumente iz djelokruga Odjela;

· obavlja složenije upravne i stručne poslove iz djelokruga Odjela; 

· prati propise Europske unije i ostale međunarodne propise i norme iz djelokruga Odjela; 

· provodi usklađivanje nacionalnog zakonodavstva s propisima i standardima Europske unije; 

· izrađuje stručna mišljenja i pojašnjenja odredbi propisa iz djelokruga Odjela;

· izrađuje stručne podloge za čelnika tijela i javnost iz djelokruga Odjela;

· sudjeluje u radu stručnih i drugih povjerenstava i radnih tijela Ministarstva i drugih tijela državne uprave;

· sudjeluje u radu stručnih tijela Europske komisije i Vijeća iz djelokruga Odjela;

· radi na pripremi i provedbi projekata iz djelokruga Odjela; 

· provodi aktivnosti praćenja i koordinacije Codex-ovih odbora; Komisije Codex Alimentarius-a, Izvršnog odbora Komisije Codex Alimentarius-a te FAO/WHO koordinacijskog odbora za područje Europe;

· provodi aktivnosti vezano uz izradu Codex-ovih standarda;

· radi na uspostavi i okupljanju  mreže stručnjaka svih zainteresiranih strana za izradu stajališta RH za Codex-ove standarde i za ostale teme iz djelokruga rada Codex Alimentarius-a; 

· sudjeluje u radu povjerenstava i radnih skupina za izradu propisa koji preuzimaju Codex-ove standarde;

· sudjeluje u postupku ovlašćivanja i revizije službenih i referentnih laboratorija u području prirodnih mineralnih, izvorskih i stolnih voda, označavanje hrane, alergena, hrane bez glutena te kvalitete određenih kategorija hrane (kakao i čokoladni proizvodi, kazeini i kazeinati namijenjeni prehrani ljudi, ugušćeno (kondenzirano) mlijeko i mlijeko u prahu, voćni sokovi i njima srodni proizvodi, šećeri namijenjeni konzumaciji, med, ekstrakti kave i ekstrakti cikorije, voćni džemovi, želei, marmelade, pekmezi te zaslađeni kesten pire, ugušćeno (kondenzirano) mlijeko i mlijeko u prahu namijenjeno za konzumaciju, proizvodi slični čokoladi, krem-proizvodi i bombonski proizvodi, smrznuti deserti, sirevi i proizvodi od sira, žitarice i proizvodi od žitarica, uniflorni med, jestiva ulja i masti, sol, pivo i mesni proizvodi);

· obavlja druge poslove po nalogu nadređenih.

Podaci o plaći radnih mjesta:

Plaća radnih mjesta propisana je Zakon o plaćama u državnoj službi i javnim službama (Narodne novine, broj 155/23) i Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi („Narodne novine“, broj 22/24 i 33/24)

                                                                                Ministarstvo poljoprivrede, 

       






 šumarstva i ribarstva

