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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE

"PRAVILNIK
O KRITERIJIMA ZA ODREPIVANJE STUPNJEVA TAJNOSTI PODATAKA
1Z. DJELOKRUGA RADA MINISTARSTVA POLJOPRIVREDE

Zagreb, travanj 2013.



Na temelju &lanka 10. Zakona o tajnosti podataka (,,Narodne novine®, broj 79/07 1
86/12) ministar poljoprivrede donosi

PRAVILNIK
O KRITERLJIIMA ZA ODREBIVANJE STUPNJEVA TAJNOSTI PODATAKA
1Z DJELOKRUGA RADA MINISTARSTVA POLJOPRIVREDE

1. OPCE OBREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odreduju se kriteriji za odredivanje stupnjeva tajnosti podataka iz
djelokruga rada Ministarstva poljoprivrede (u daljem tekstu: Ministarstvo), klasificirani 1
neklasificirani podaci, stupnjevi tajnosti klasificiranih podataka, osobe ovlaitene za
odredivanje klasificiranih podataka, klasifikacija i deklasifikacija podataka.

1. KLASIFICIRANI I NEKLASIFICIRANI PODACI

Clanak 2.
- Podatak je dokument, odnosno svaki napisani, umnoZeni, nacrtani, slikovni, snimljeni,
. fotografirani, magnetni, opticki, elektroniki ili bilo koji drugi zapis podatka, saznanje, mjeta,
_ postupak, predmet, usmeno priopéenje ili informacija, koja s obzirom na sadrzaj ima vaznost
! povjerljivosti i cjelovitosti za svoga vlasnika.

_ Klasificirani podatak je onaj koji je nadlezno tijelo, u propisanom postupku, takvim
oznadilo i za koji je utvrden stupanj tajnosti, kao 1 podatak kojeg je Republici Hrvatskoj tako
oznatenog predala druga drzava, medunarodna organizacija ili institucija s kojom Republika
Hrvatska suraduje.

. Neklasificirani podatak je podatak bez utvrdenog stupnja tajnosti koji se koristi u
sluzbene svrhe, kao i podatak koji je Republici Hrvatskoj tako oznacenog predala druga
dr¥ava, medunarodna organizacija ili institucija s kojom Republika Hrvatska suraduje.

IIL STUPNJEVI TAJNOSTI KLASIFICIRANIH PODATAKA

Clanak 3.
Stupnjevi tajnosti klasificiranih podataka su:
—,,VRLO TAJNO*
-, TAINO*
— ,,POVIERLIIVO*
— ,,OGRANICENO*.

S obzirom na stupan] ugroie zaticenih vrijednosti navedenim stupnjevima tajnosti
klasificiraju se podaci iz djelokruga Ministarstva te oni koje Ministarstvo zaprima kao rezultat
obveza na podrudjima: obrane, sigumosno-obavjestajnog sustava, vanjskih poslova, javne
sigurnosti, kaznenog postupka, te znanosti, tehnologije, javnih financija i gospodarstva, a koji
su od sigurnosnog interesa za Republiku Hrvatsku.
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Podaci koji su rezultat obveza Ministarstva na podru¢jima iz stavka 2. ovoga ¢lana
temelje se na kriterijima za odredivanje stupnjeva tajnosti podataka nadleznih tijela, te se s
istima kontinuirano uskladuju.

Vrlo tajno

Clanak 4.

Stupnjem tajnosti ,, VRLO TAJNO* klasificiraju se podaci i svi izvori podataka, ¢ije bi
neovlasteno otkrivanje nanijelo nepopravljivu Stetu nacionalnoj sigurnosti 1 vitalnim
interesima Republike Hrvatske, osobito sadrzani u:

1. Planu obrane Ministarstva i prijedlozima za izradu Plana obrane Republike Hrvatske, te
prijedlozima priprema djelatnosti iz djelokruga Ministarstva za rad u ratnim uvjetima, stanju
neposredne ugroZenosti, izvanrednim situacijama i krizama

2. Planu postupanja s klasificiranim podacima u izvanrednim situacijama

3. Planovima obrane ostalih nositelja obrambenih priprema iz djelokruga Ministarstva

4. Studijama i ra§¢lambama o mogucnostima proizvodnje i pruZanja usluga u pravnim
osobama iz djelokruga Ministarstva u ratnim uvjetima, stanju neposredne ugrozenosti,
izvanrednim situacijama i krizama za potrebe OruZanih snaga Republike Hrvatske i oruzanih
snaga medunarodnih partnera ukljuéenih u zajednicke aktivnosti,

5 Prostornim planovima vezanima za objekte od posebne vazZnosti za obranu iz djelokruga
Ministarstva

6. Pripremi prijedloga o odredivanju pravnih osoba i objekata posebno vaznih za obranu
Republike Hrvatske iz djelokruga Ministarstva kao i svi podaci 1 tehni¢ka dokumentacija
vezana uz objekte.

7. 1zviedéima o neovlaStenom otkrivanju klasificiranih podataka ,,VRLO TAINO*

8. Planovima kriptozastite (mirnodopski, mobilizacijski, ratni, vjeZbovni)

9. Procjenama, odlukama i drugim dokumentima o ustroju Ministarstva za rad u ratnim
uvjetima, stanju neposredne ugroZenosti, izvanrednim situacijama i krizama
"10. Ovlastima i1 drugim propusnicama djelatnika za pristup podacima i evidencijama ,,VRLO
TAJNO*

11. Dokumentima o vrstama, ukupnim koli¢inama i1 razmjeStaju poljoprivrednih robnih
priCuva

Podaci stupnja tajnosti ,,VRLO TAINO® mogu biti sadrZani i u drugim dokumentima 1
izvorima podataka ¢&iji naziv nije u navedenim toCkama.

Tajno

Clanak 5.

Stupnjem tajnosti ,,TAJINO® klasificiraju se podaci i1 svi izvori podataka, Cije bi
" neovlasteno otkrivanje tesko nadtetilo nacionalnoj sigurnosti i vitalnim interesima Republike
Hrvatske, osobito sadrzani u:

1. Dokumentima Plana obrane Ministarstva 1 izvodima iz dokumenata plana obrane
Ministarstva koji se dostavljaju nositeljima niZih razina planiranja

2. Planovima vezanima za velike poremecaje u pojedinim gospodarskim djelatnostima iz
djelokruga Ministarstva u miru, izvanrednim situacijama i krizama
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3. Izvjedéima o provedenim nadzorima vezanim uz pravne osobe i objekte posebno vazne za
obranu iz djielokruga Ministarstva

4. Ovlastima i drugim propusnicama djelatnika za pristup podacima i evidencijama ., TAINO*
5. Izvjesé¢ima o neovlastenom otkrivanju klasificiranih podataka JTAINO®

6. Odluka o pravnim osobama iz djelokruga Ministarstva koje su dobile zadacu radi
ostvarivanja nekog od obrambenih interesa

7. Dokumentima o vistama, ukupnim koli&inama i razmjestaju poljoprivrednih robnih pricuva

Podaci stupnja tajnosti L TAINO* mogu biti sadrzani i u drugim dokumentima 1
izvorima podataka &iji naziv nije u navedenim to¢kama.

Povj erljivo

Clanak 6.

Stupnjem tajnosti ,POVIERLIIVO™ Klasificiraju se podaci i svi izvori podataka, Cije
bi neovlasteno otkrivanje nastetilo nacionalnoj sigurnosti i vitalnim interesima Republike
Hrvatske, osobito sadrZani w:

1. Dokumentima Plana obrane Ministarstva i izvodima iz dokumenata plana obrane
Ministarstva koji se dostavljaju nositeljima nizih razina planiranja

2. Popisu duznosti i radnih mjesta od posebne vaznosti za obranu nositelja obrambenih
priprema iz djelokruga Ministarstva

3. Izvjeséima o ljudskim i materijalno-tehni¢kim podacima za potrebe sigurnosti i obrane

4. Godidnjem planu rada Ministarstva vezanim uz sigurnosno-obrambene poslove i godi$njim
izvjes¢ima o izvrSenju planova

5. Elaboratima o provedbi sigurnosno-obrambenih viezbi Ministarstva i nositelja obrambenih
priprema iz djelokruga Ministarstva.

6. Skupni podaci vezani uz poslovanje Ministarstva koji se za klasificirane podatke vode u
elekironickom obliku

7 Ovlastima i drugim propusnicama djelainika za pristup podacima i evidencijama
L POVIERLIIVO® d

8. Izvjes¢ima o neovlastenom otkrivanju klasificiranih podataka . POVIJERLJIVO™

9. Skupnim podacima u procesu nabave ili sam proces nabave materijalno-tehnickih sredstava
koji utjecu na sustav sigurnosti racunalne i komunikacijske mreZe, programske opreme 1 baze
podataka

10. Dokumentima o prosudbi ugroZenosti 1 zaftiti od moguéih napada na rafunalnu 1
komunikacijsku mrezu Ministarstva.

11. Dokumentima o vrstama, ukupnim kolidinama i razmjestaju poljoprivrednih robnih
pricuva

12. Skica tipologije mreZe za pristup Internetu u informacijskom sustavu Ministarstva

13. Plan zadtite Poslovnog objekta, Ulica grada Vukovara 78, Zagrebe (zgrade ,.Sjever” 1
LJug)

Podaci stupnja tajnosti _POVIERLJIVO* mogu biti sadrzani i u drugim dokumentima
i izvorima podataka Ciji naziv nije u navedenim toCkama.
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Ograniteno

Clanak 7.

Stupnjem tajnosti ,,OGRANICENO" klasificiraju se podaci i svi izvori podataka, ije
bi neovlasteno otkrivanje naStetilo djelovanju 1 izvrSavanju zada¢a Ministarstva, osobito
sadrZani u:

1. Dokumentima Plana obrane Ministarstva i izvodima iz dokumenata plana obrane
Ministarstva koji se dostavljaju nositeljima nizih razina planiranja

2. Mjese¢nim izvjeS¢ima o radu Ministarstva vezanim uz sigurnosno-obrambene poslove

3. Skupnim izvjes¢ima 1 oéitovanjima o kriminalnim 3 drugim nedasnim radnjama U
Ministarstvu

4. Dokumentima o rasporedu po osnovu radne obveze

5. Dokumentima o rasporedu po osnovu civilne zastite

6. Dokumentima o rasporedu po osnovu materijalne obveze

7. Programima osposobljavanja djelamika za ucinkovito funkcioniranje djelatnosti 1z
djelokruga Ministarstva u ratnim uvjetima, stanju neposredne ugroZenosti, izvanrednim
situacijama 1 krizama

3. Podacima o osobnim ocevidnicima (dosjeima) duZnosnika, drzavnih sluzbenika 1
namjedtenika u Ministarstvy, ako nisu klasificirani drugim stupnjem tajnosti, osim podataka
koji se izdaju na zahtjev osobe na koju se odnose

9. Skupnim elaboratima, procjenaia, projcktima, planovima i rjeSenjima s prate¢om
dokumentacijom o namjeravanim il ostvarenim uredskim, ra¢unalnim i telekomunikacijskim
sustavima i sredstvima koja ¢e se koristiti od trenutka nastajanja ili prikupljanja, pristupa,
obrade, primopredaje i prijenosa do pohrane ili unistenja podataka s medijima za pohranu

10. Skupnim podacima o propusnicama duznosnika, sluzbenika i namjeStenika koji imaju
sigurnosne propusnice za ulazak i kretanje unutar objekata 1 prostora Ministarstva.

1. Ovlastima i drugim dokumentima djelatnika za pristup podacima i evidencijama
L OGRANICENO*

12. Izvje$éima o neovlastenom otkrivanju klasificiranih podataka L,OGRANICENO*

13. Pravilnicima, odlukama i uputama o nacinu zaitite osoba, objekata i prostora Ministarstva
14. Skupnim podacima u procesu sklapanja ugovora 1 sam ugovor o obavljanju zastitarske
djelatnosti osoblja, objekata i prostora Ministarstva

15. Metodologkim, struénim i tehni¢kim uputama za provedbu obrambene pripreme iz
djelokruga Ministarstva i njihovo planiranje

16. Sigurnosno arhiviranje podataka posluzitelja i servisa u informacijskom sustavu
Ministarstva: Excange baze. Domain kontroler system state, Backup baza 1 system state
backup posluzitelja i ostali potrebni folderi

17. Sigurnosna dokumentacija za akreditaciju informacijskog sustava za obradu, pohranu i
prijenos klasificiranih podataka u Ministarstvu

18. Registar zaprimljenih certifikata i potpisanih Izjava o postupanju s Kklasificiranim
podacima iz djelokruga rada Ministarstva

10 Tzvodi iz Plana zatite Poslovnog objekta, Ulica grada Vukovara 78, Zagrebe (zgrade
SSjever 1, Jug™)

20. Plan fizicke sigurnosti Ministrstva

Podaci stupnja tajnosti _OGRANICENO* mogu biti sadrZani i u drugim dokumentima
i izvorima podataka ¢iji naziv nije u navedenim toCkama. :
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IV. OSOBE OVLASTENE ZA ODREDIVANIJL KLASIFICIRANIH PODATAKA

Clanak 8.
Klasificiranje  podataka stupnjevima  tajnosti  ,,VRLO TAINO*, , TAINO

L POVIERLITVO™ i _OGRANICENO provodi ministar te osobe koje on za tu svrhu pisanim
putem ovlasti.

V. KLASIFIKACIJA I DEKLASIFIKACIJA PODATAKA

Clanak 9.
Klasifikacija je postupak kojim se odreduje jedan od stupnjeva tajnostl podacima s
obzirom na stupanj ugroze ako bi podaci bili neovlasteno otkriveni.

Clanak 10.
Postupak klasifikacije podataka nastalih u Ministarstvu provode osobe utvrdene u
¢lanku 8. ovoga Pravilnika.
Vlasnik Klasificiranih podataka, u smislu ovoga Pravilnika je Ministarstvo.

Clanak 11.
Klasifikacija se provodi kod nastanka klasificiranih podatka ili prilikom periodi¢ne
procjene tih podataka.

Clanak 12.
Kod provodenja postupka klasifikacije podataka osobe iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika
duzne su odrediti najnizi stupanj tajnosti koji e osigurati zastitu interesa 1 sprjeCavanje Stete
koja bi neovlastenim otkrivanjem toga podatka mogla nastupiti.

Periodi¢na procjena

Clanak 13.
Periodi¢na procjena klasificiranih podataka provodi se:
— za stupanj tajnosti ,,VRLO TAJNO®, najmanje jedanput u 5 godina
— za stupanj tajnosti ,, TAJINO®, najmanje jedanput u 4 godine
— za stupanj tajnosti ,,POVIERLIIVO®, najmanje jedanput u 3 godine
— za stupanj tajnosti _OGRANICENO*", najmanje jedanput u 2 godine.

U 1ok u kojem je potrebno provesti procjenu ne rafuna se godina u kojoj je podatak
nastao.

Clanak 14.

Stvaratelji klasificiranih podataka iz ¢lanka 8. obvezni su trajno procjenjivati stupanj
tajnosti klasificiranih podataka iz svojega djelokruga rada.

Stvaratelji klasificiranih podataka iz ¢lanka 8. donose odluku da se provede periodi¢na
procjena stupnjeva tajnosti klasificiranih podataka nastalih u Ministarstvu u skladu s
rokovima iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika.

Odluka o provedbi periodiéne procjene sadrzava:
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- obvezu stvaratelja klasificiranih podataka da izradi pisanu procjenu na temelju koje ¢e se
pristupili promjeni stupnjeva tajnosti ili deklasifikaci)i

- rok do kada se promjena stupnjeva tajnosti ili deklasifikacija moraju obavit

- obvezu izrade pisanog izvjesca

- obyezu obavjestavanja svih primatelja klasificiranih podataka o izvrSenoj promjeni stupnja
tajnosti podataka 1 deklasifikaciji.

Clanak 15.
Ministarstvo provodi periodiénu procjenu klasificiranih podataka.
Ministarstvo izraduju pisanu procjenu koja se sastoji od utvrdivanja svih relevantnih
okolnosti, ¢injenica i dogadaja koji zahtijevaju ili imaju za posljedicu obvezu ili moguénost
skidanja ili promjene stupnjeva tajnosti podataka nastalih u njegovu djelokrugu rada.

Clanak 16.

Procjenom se obuhvacaju svi dokumenti odredenih stupnjeva tajnosti na temelju
podataka iz urudzbenih zapisnika, svi postupci, mjere ili objekti koji su takoder zaSticeni
odredenim stupnjem tajnosti.

Ministarstvo moZe provesti skupnu deklasifikaciju ili promjenu stupnja tajnosti
odredene skupine podataka.

Clanak 17.

Kada se u postupku periodiéne procjene klasificiranom podatku promijeni ili skine
stupanj tajnosti na dokumentu ili drugom zapisu klasificiranog podatka, precrta se prvotna
oznaka stupnja tajnosti i ispod nje se upisuje novi stupanj tajnosii te se uz njega odlaZe i
dokument na temelju kojeg je izmjena 1 izviSena.

Kada je podatak deklasificiran, prvotna oznaka stupnja tajnosti se prekrizi, a ispod nje
se upisuje oznaka yNEKLASIFICIRANO« .

O periodiénim procjenama i skinutim odnosno sniZenim stupnjevima tajnosti
Klasificiranih dokumenata vodi se propisana evidencija.

Interes javnosti, pravo na pristup informacijama
i zahtjev za skidanje tajnosti podataka

Clanak 18.
Postupak utvrdivanja potrebe zadrzavanja ili skidanja tajnosti s klasificiranih podataka
provest ¢e se kada postoji:
— interes javnosti za objavom podataka
— zahtjev ovlastenika prava na pristup informacijama na temelju Zakona o pravu na pristup
informacijama
— zahtjev suda ili druge institucije.

Zahtjevi iz stavka 1. ovoga Clanka zaprimaju se u Kabinetu ministra, a u postupku
utvrdivanja potrebe zadrZavanja ili skidanja tajnosti podataka moze se zatraZiti misljenje
nadleZne ustrojstvene jedinice u Ministarstvu.

Prije dono$enja Odluke o zadrzavanju stupnja tajnosti, promjeni stupnja tajnosti,
deklasifikaciji ili oslobadanju od obveze guvanja tajnosti podataka Ministarstvo je duzno
zatraziti migljenje Ureda Vijeéa za nacionalnu sigurnost.
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Ako je i mi§ljenje Ureda Vijeta za nacionalnu sigurnost pozitivno, podatak s kojega je
skinut stupanj tajnosti dostavlja se podnositelju zahtjeva, ovlaSteniku prava na pristup
informacijama, sudu ili drugoj institucijl.

Ministarstvo je duzno o postupku iz stavka 1. ovoga glanka izvijestiti i druga nadleZna
tijela propisana zakonom.

V1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 20.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o tajnosti
podataka Ministarstva poljoprivtede, ribarstva i ruralnog razvoja, KLASA: 011-02/10-01/19,
URBROJ: 525-01-00-11/10-4 od 8. oZujka 2010.

KLASA: 011-02/13-01/70
URBROQJ: 525-01-00-11/13-1
Zagreb, 08. travnja 2013.
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