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Natemeljučlanka 15. stavka 2.Zakonao javnoj nabavi (Narodnenovine, broj120116iII4l22)
i članka 38. Zakona o sustavu državne uprave (Narodne novine, broj 150/1l,12lI3,93116 i
I04l 16), ministrica poljoprivrede donosi

PRAVILNIK
o POSTUPKU PRovoĐENJA JEDNoSTAVNE NABAVE

I. oPĆE ODREDBE

Članak 1

ovim Pravilnikom o postupku provođenja jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
uređuje se postupanje Ministarstva poljoprivrede (u daljnjem tekstu: Naručitelja) u pripremi'

provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga, čija je procijenjena vrijednost manja od 26.540'00

€bezPDV-a, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360'00 €bez PDV-
a, zakoje nij e obavezno provoditi postupke j avne nabave sukladno članku 1 2. stavak I . Zakona
o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN).

ČIanak2.

Postupci jednostavne nabave iz čIanka 1. ovog Pravilnika moraju biti usklađeni s Planom

nabave Ministarstva polj oprivrede.

Plan nabave, u skladu s osiguranim sredstvima u Proračunu Ministarstva, donosi Ministrica.

Članak 3.

Prilikom provođenja postupaka jednostavne nabave, Naručitelj je dužan, u odnosu na sve

gospodarske subjekte, poštovati načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog

''u'iu.'u 
i načelo slobode pružanja usluga te načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo

trŽišnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, načelo

uzaj amno g priznav ai1a. načelo razmj ernosti i načelo transparentnosti.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila koja

vrijede za procijenjenu vrijednost nabave

ČIanak4.

U provođenjujednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni,podzakonski propisi te drugi

akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Članak 5.

o sukobu interesa na odgovarajući se način primjenjuju odredbe ZJN.
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II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 6.

Postupak jednostavne nabave Započinje dostavom Zahtjevaza pokretanje postupka jednostavne

nabave ustrojStvenoj jedinici nadležnoj za javnu nabavu.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave u cijelosti obvezno ispunjava ustrojstvena
jedinica Ministarstva poljoprivrede koja pokreće postupak nabave radova, roba ili usluga.

IJz Zahtjev se obvezno dostavljaju i svi prilozi potrebni za provođenje postupka jednostavne

nabave, a ovisno o predmetu nabave.

Zahtjev zapobetanje postupka jednostavne nabave podnosi se elektronički, kroz informacijski
sustav zajavnunabavu.

Članak7.

Nabavu radova, roba i usluga, čija je procijenjena vrijednostiskazanau Planu nabave manja od

14.000,00 €bezPDV-a, Naručitelj provodi slanjem pisanog pozivaza dostavu ponuda jednom

gospodarskom subjektu.

ovisno o specifičnosti predmeta nabave , poziv za dostavu ponuda se moŽe uputiti prema više

gospodarskih subjekta.

Članak 8.

Nabava roba i usluga, čija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave jednaka ili veća

od 14.000,00 € bez PDV-a, amanjaođ26.540,00 €bezPDV-a, odnosno manja ođ 66.360,00 €

bez PDV-a zaradove,započinje slanjem pisanog pozivaza dostavu ponuda prema najmanje tri
(3) gospodarska subjekta' objavom poziva za dostavu ponuda na službenim internetskim

stranicama Naručitelja ili u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trŽišnog natj ecanj a' poziv za dostavu ponuda

moŽe se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata od propisanog u stavku 1. ovog članka.

Poziv za dostavu ponuda, obvezno se dostavlja na način koji omogućava dokazivanje da je isti

dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju

telefaksom ili potvrda elektroničkom poštom).

Članak 9.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od sedam (7) danaod dana objave pozivaza dostavu

ponuda na službenim internetskim stranicama Naručitelja, odnosno od đana slanja pisanog

pozivaza dostavu ponuda prema gospodarskim subjektima.

U slučaju iznimne žurnosti i ovisno o prirodi predmeta nabave, rokovi Se mogu se skratiti-

Najkraći rokzadostavu ponuda ne smije biti kraći od tri (3) dana.
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III. UVJETIZA PRovoĐENJE PoSTUPKA

Članak 10.

Poziv za dostavu ponuda sadrži: naziv i adresu Naručitelja, opis predmeta nabave zajedno sa

tehničkom specifitacijom, projektnim zadatkom ili troškovnikom' ovisno o predmetu nabave,

uvjete sposobnosti i zalxjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, način

dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, osobe za kontakt, broj telefona i
adresu elektroničke pošte na kojoj se mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna

dokumentacija.

Komunikacija i svaka druga ruzmjena informacija obavlja se na dokaziv način putem pošte'

telefaksa, elektroničke pošte ili neposredne dostave.

Članak 11.

Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda možeodrediti osnove za isključenje i uvjete sposobnosti

ponuditelja kao npr. uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete

ćkonomske i financijske sposobnosti te tehničke i stručne sposobnosti ponuditelja.

Pri određivanju osnova za isključenje i uvjeta sposobnostiiz ovoga članka na odgovarajući se

način primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Člar'au tz.

Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda može od gospodarskih subjekata tražiti sljedeće vrste

jamstava:
1. jamstvo zaozbilinost ponude
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti.

Jamstva Se mogu dostaviti u tri oblika i to: garuncija banke, bjanko zadužnica ili uplata

novčanog pologa.

Jamstvo za ozbi\jnost ponude se određuje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti viši od 3%

procij enj ene vrij ednosti nabave.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora se određuje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti viši
od I\Yo ugovorene vrijednosti bez obračunatog PDV-a.

Trajanje jam stva zaozbiljnost ponude' ukoliko je traŽeno, mora biti sukladno roku valjanosti

ponude, a gospodarski subjekt može dostaviti jamstvo koje je duŽe od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbi|jnost ponude, Naručitelj može traŽiti

njihovo produŽenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Naručitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 20

(dvadesei) dana od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno

izvršenje ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.
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Članak 13.

Kriterij za ođabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, relativni ponder cijene je I00%.

Naručitelj moŽe odrediti relativni ponder koji Će dodijeliti nekom drugom kriteriju koji je

odabran u svrhu određivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o specifičnosti predmeta

nabave.

Članak 14.

Ponuda najmanje sadrži: naztv i sjedište ponuditelja, adresu, oIB' broj računa, navod o tome je

li ponudite|j u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresu za dostavu pošte, adresu

elektroničke pošte, kontakt osobu ponuditelja' broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu

ponude bezporeza na dodanu vrijednost u koju su uključeni svi troškovi, iznos porezana
iodanu vrijeđnost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, đatum

i potpis pđnuditelja te ostale elemente ili dokumentaciju koja je tražena pozivom za đostavu

ponuda.

Ponuditelj izraŽava cijenu ponude brojkama' u valuti koja je tražena pozivom za dostavu

ponuda.

Čhnak 15.

Ponude se mogu dostaviti na sljedeće načine: neposrednom dostavom Naručitelju, poštom u

zatvorenoj o'''ot 
'i.i, 

fax-om ili skenirane putem elektroničke pošte, ovisno kako je navedeno u

pozivu za dostavu ponuda.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neće se razmatrati u daljnjem tijeku

postupka nabave i vraĆaju se neotvorene ponuditelju.

Članak 16.

Postupak jednostavne nabave provode ovlašteni službenici ustrojstvene jedinice nad|ežne za
javnu .'ubu'u., u suradnji s predstavnicima ustrojstvene jedinice koja pokreće postupak

jednostavne nabave čije su obveze i ovlasti slijedeĆe:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave'

pot đu''og sadržqa poziva za dostavu ponuda, tehničkih specifikacija, troškovnika i ostalih

dokumenat a v ezanih uz predmetnu nabavu;
- provedba postupkajednostavne nabave: slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje

piistiglih ponuda, pregled ponuda, prijedlog odabira najpovoljnije ponude sukladno kriteriju

za ođabii i uvjeiima propisanim pozivom za dostavu ponuda ili poništenje postupka,

sastavljanje i štan;e zapisnika o odabiru ili sastavljanje i slanje obavijesti o rezultatima

postupka.

Č|anakl7.

Otvaranje ponuda nije javno
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Članak 18

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju sluŽbenici ustrojstvene jedinice za javnu nabavu

u 
'.''đdnji 

s predstavnicima ustrojstvene jedinice koja pokreće postupak jednostavne nabave iz
čl. 15. ovog Pravilnika, na temelju uvjeta i za\ttjevaizpoziva za dostavu ponuda, a prema

kriteriju odabira.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogrešni ili se takvima čine ili ako nedostaju određeni dokumenti, Naručitelj može, poštujući

načela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata da dopune,

razjasne,upotpune ili dostave nužne informacije ili đokumentaciju u primjerenom roku, atakvo
poštupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem zaodabir ponude ili ponuđenim

predmetom nabave. Ponudbeni list, troškovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se

određenim dokumentima koji nedostaju te Naručitelj ne smije zatražiti ponuditelja da iste

dostavi tijekom pregleda ponuda.

Sukladno načinu postupka jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmetanabave iz
članka 8. ovog Fravilnika, Naručitelj izra&lje Zapisnik o odabiru/ poništenju postupka

jednostavne nabave ili Obavijest o rezultatima postupka. Zapisnik o odabiru ponuda, odnosno

poništenju postupka jednostavne nabave ili obavijest o rezultatima postupka, Naručitelj će na

dokaziv-način (telefaksom ili elektronskim putem) dostaviti svim ponuditeljima koji su

sudj elovali u postupku.

U postupcima jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz čIanka ].
ovog Pravilnika, Naručitelj može poslati obavijest o rezultatima postupka svim ponuditeljima

u postupku.

Članak 19.

Za odabirje dovoljna jedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim zahtjevimai
uvjetima Naručitelja.

Članak 20.

Postupak će se poništiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna

dostavljena ponuda ne ispunjavattažene zahtjeve i uvjete izpozivaza dostavu ponuda.

Postupak se moŽe poništiti ako je cijena ponude veća od osiguranih sredstava za nabavu.

Iznimno, Naručitelj može i iz drugih opravdanih raz\ogaponištiti postupak.

Na obavijest o odabiru ili poništenju postupka nije dopuštena žalba.

ČIanak21

Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga zavtšava zaključenjem ugovora ili
narudžbenice, ovisno o složenosti predmeta nabave.

Način ugovaranja određuje ustrojstvena jedinica nad\ežta za javnu nabavu u suradnji s

ustrojstvenom jedinicom koja pokreće postupak jednostavne nabave.



Ć|anak22

Povećanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slučaju ne smije prijeći iznose pragovalz
članka 1. ovog Pravilnika.

Članak23.

Naručitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave, izrađuje izvješća te

pohranjuje i čuva dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne nabave sukladno

ZJN.

Iv. ZAVRŠNB oonnugn

Članak24.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o postupku provođenja

jednosiavne nabave Ministarstva poljoprivrede, KLASA: 011-01/19-01/01, UR.BROJ: 525-
-0611614-19-I 

od O2.OI'20I9., Pravilnik o izmjeni Pravilnika o postupku provođenja

jednostavne nabave, KLASA: 011-01/19-01/01 URBRoJ: 525-0610127-2l-2 od 17. ožujka

202l. godine, i Pravilnik o izmjeni Pravilnika o postupku provođenja jednostavne nabave,

KLASA:01l_01/19-1101, UR.BROJ:525-051156-22-3 od 03. siječnja 2022. godine

ČIanak25.

Sukladno odredbi članka 15' stavka 3. ZJN 2ol6,ovaj Pravilnik će se objaviti na intemetskim

stranicama Naručitelj a.

Članak26.

ovaj Pravilnik stupa na Snagu dana 01.siječnja 2023. godine.

KLASA: 011-01 122-01l1 1 1

URBROJ: 525-05 I 156-22-I
Zagreb, 1 9. prosinc a 2022.

TRI LJOPRIVREDE


