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Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16 i114/22)
i ¢lanka 38. Zakona o sustavu drzavne uprave (Narodne novine, broj 150/11, 12/13, 93/16 i
104/16), ministrica poljoprivrede donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU PROVODENJA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupku provodenja jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupanje Ministarstva poljoprivrede (u daljnjem tekstu: Narucitelja) u pripremi,
provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga, &ija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00
€ bez PDV-a, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 € bez PDV-
a, za koje nije obavezno provoditi postupke javne nabave sukladno ¢lanku 12. stavak 1. Zakona
0 javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN).

Clanak 2.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika moraju biti uskladeni s Planom
nabave Ministarstva poljoprivrede.

Plan nabave, u skladu s osiguranim sredstvima u Proradunu Ministarstva, donosi Ministrica.

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je duzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postovati nagelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trzinog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, na¢elo razmjernosti i nagelo transparentnosti.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila koja
vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 4.

U provodenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi
akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe ZJN.



I1. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave zapo&inje dostavom Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne
nabave ustrojstvenoj jedinici nadleznoj za javnu nabavu.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave u cijelosti obvezno ispunjava ustrojstvena
jedinica Ministarstva poljoprivrede koja pokrece postupak nabave radova, roba ili usluga.

Uz Zahtjev se obvezno dostavljaju i svi prilozi potrebni za provodenje postupka jednostavne
nabave, a ovisno o predmetu nabave.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave podnosi se elektronicki, kroz informacijski
sustav za javnu nabavu.

Clanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga, &ija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave manja od
14.000,00 € bez PDV-a, Narugitelj provodi slanjem pisanog poziva za dostavu ponuda jednom
gospodarskom subjektu.

Ovisno o specifiénosti predmeta nabave, poziv za dostavu ponuda se moZe uputiti prema vise
gospodarskih subjekta.

Clanak 8.

Nabava roba i usluga, &ija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave jednaka ili veca
od 14.000,00 € bez PDV-a, a manja od 26.540,00 € bez PDV-a, odnosno manja od 66.360,00 €
bez PDV-a za radove, zapodinje slanjem pisanog poziva za dostavu ponuda prema najmanje tri
(3) gospodarska subjekta, objavom poziva za dostavu ponuda na sluZzbenim internetskim
stranicama Naru&itelja ili u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi§nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda
moZe se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata od propisanog u stavku 1. ovog ¢lanka.

Poziv za dostavu ponuda, obvezno se dostavlja na nacin koji omogucava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom ili potvrda elektroni¢kom poStom).

Clanak 9.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od sedam (7) dana od dana objave poziva za dostavu
ponuda na sluzbenim internetskim stranicama Narucitelja, odnosno od dana slanja pisanog
poziva za dostavu ponuda prema gospodarskim subjektima.

U sludaju iznimne Zurnosti i ovisno o prirodi predmeta nabave, rokovi se mogu se skratiti.
Najkraéi rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od tri (3) dana.



II1. UVJETI ZA PROVODENJE POSTUPKA
Clanak 10.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi: naziv i adresu Narugitelja, opis predmeta nabave zajedno sa
tehni¢kom specifikacijom, projektnim zadatkom ili troskovnikom, ovisno o predmetu nabave,
uvjete sposobnosti i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, osobe za kontakt, broj telefona i
adresu elektronitke poste na kojoj se mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna
dokumentacija.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se na dokaziv nacin putem poste,
telefaksa, elektronike poste ili neposredne dostave.

Clanak 11.

Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
ponuditelja kao npr. uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete
ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i struéne sposobnosti ponuditelja.

Pri odredivanju osnova za isklju¢enje i uvjeta sposobnosti iz ovoga clanka na odgovarajuci se
nac¢in primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Clanak 12.

Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

Jamstva se mogu dostaviti u tri oblika i to: garancija banke, bjanko zaduZnica ili uplata
nov¢anog pologa.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi
od 10% ugovorene vrijednosti bez obratunatog PDV-a.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je traZeno, mora biti sukladno roku valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj moZe traziti
njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Narugitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 20
(dvadeset) dana od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno
izvrienje ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.



Clanak 13.
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, relativni ponder cijene je 100%.

Naruéitelj moZe odrediti relativni ponder koji ¢e dodijeliti nekom drugom kriteriju koji je
odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o specifi¢nosti predmeta
nabave.

Clanak 14.

Ponuda najmanje sadrzi: naziv i sjediste ponuditelja, adresu, OIB, broj raduna, navod o tome je
li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresu za dostavu poste, adresu
elektronicke poste, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu
ponude bez poreza na dodanu vrijednost u koju su ukljuceni svi troSkovi, iznos poreza na
dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valj anosti ponude, datum
i potpis ponuditelja te ostale elemente ili dokumentaciju koja je trazena pozivom za dostavu
ponuda.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude brojkama, u valuti koja je trazena pozivom za dostavu
ponuda.

Clanak 15.

Ponude se mogu dostaviti na sljedeée naine: neposrednom dostavom Naruditelju, postom u
zatvorenoj omotnici, fax-om ili skenirane putem elektronitke poste, ovisno kako je navedeno u
pozivu za dostavu ponuda.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nee se razmatrati u daljnjem tijeku
postupka nabave i vracaju se neotvorene ponuditelju.

Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave provode ovlasteni sluZbenici ustrojstvene jedinice nadlezne za
javnu nabavu u suradnji s predstavnicima ustrojstvene jedinice koja pokrece postupak
jednostavne nabave &ije su obveze i ovlasti slijedece:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja poziva za dostavu ponuda, tehnickih specifikacija, troskovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, pregled ponuda, prijedlog odabira najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
za odabir i uvjetima propisanim pozivom za dostavu ponuda ili ponistenje postupka,
sastavljanje i slanje zapisnika o odabiru ili sastavljanje i slanje obavijesti o rezultatima
postupka.

Clanak 17.

Otvaranje ponuda nije javno.



Clanak 18.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju sluZbenici ustrojstvene jedinice za javnu nabavu
u suradnji s predstavnicima ustrojstvene jedinice koja pokrece postupak jednostavne nabave iz
&l. 15. ovog Pravilnika, na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda, a prema
kriteriju odabira.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogresni ili se takvima ¢&ine ili ako nedostaju odredeni dokument, Narugitelj moze, poStujuci
nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, a takvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim
predmetom nabave. Ponudbeni list, tro§kovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Naruditelj ne smije zatraZiti ponuditelja da iste
dostavi tijekom pregleda ponuda.

Sukladno nacinu postupka jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz
dlanka 8. ovog Pravilnika, Naruéitelj izraduje Zapisnik o odabiru/ ponistenju postupka
jednostavne nabave ili Obavijest o rezultatima postupka. Zapisnik o odabiru ponuda, odnosno
ponistenju postupka jednostavne nabave ili obavijest o rezultatima postupka, Narucitelj ¢e na
dokaziv nadin (telefaksom ili elektronskim putem) dostaviti svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku.

U postupcima jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz ¢lanka 7.
ovog Pravilnika, Narugitelj moZe poslati obavijest o rezultatima postupka svim ponuditeljima
u postupku.

Clanak 19.

Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim zahtjevima i
uvjetima Narucitelja.

Clanak 20.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava traZene zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda.

Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Narugitelj moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.
Clanak 21.

Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga zavrSava zakljuCenjem ugovora ili
narudZbenice, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Nadin ugovaranja odreduje ustrojstvena jedinica nadleZna za javnu nabavu u suradnji s
ustrojstvenom jedinicom koja pokrece postupak jednostavne nabave.



Clanak 22.

Povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem sluéaju ne smije prije¢i iznose pragova iz
¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 23.

Narugitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave, izraduje izvjesca te
pohranjuje i éuva dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne nabave sukladno
ZJN.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku provodenja
jednostavne nabave Ministarstva poljoprivrede, KLASA: 011-01/19-01/01, UR.BROIJ: 525-
06/1614-19-1 od 02.01.2019., Pravilnik o izmjeni Pravilnika o postupku provodenja
jednostavne nabave, KLASA: 011-01/19-01/01 URBROJ: 525-06/0127-21-2 od 17. oZujka
2021. godine, i Pravilnik o izmjeni Pravilnika o postupku provodenja jednostavne nabave,
KLASA: 011-01/19-1/01, UR.BROJ: 525-05/156-22-3 od 03. sije¢nja 2022. godine

Clanak 25.

Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. ZJN 2016, ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim
stranicama Narucitelja.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 01.sije¢nja 2023. godine.

KLASA: 011-01/22-01/111
URBROJ: 525-05/156-22-1
Zagreb, 19. prosinca 2022.

MINISTRICA POLJOPRIVREDE
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